Verwaltungsfachkraft(m/w/d)

In Teilzeit (3/4-Stelle) ab sofort oder nach
Vereinbarung

Der Fab City Hamburg e.V. ist ein Verein, der die Herstellung von Produkten nach sozial-
Okologischen Kriterien in die Stadt bringen mochte. Mit digitalen Fertigungsmethoden, lokaler
Kreislaufwirtschaft sowie der Vernetzung zahlreicher Fab Labs in Hamburg und weltweit.

Um diesen spannenden Entwicklungsprozess zu begleiten, suchen wir eine:n
Blrofachangestellte:n mit:

+ mindestens einer themenspezifischen Berufsausbildung im Bereich Biirokauffrau oder
Biirokaufmann oder Ahnliches

¢ mindestens zwei Jahre Berufserfahrung

¢ Kenntnissen und Erfahrungen in Buchfiihrung

o Englischkenntnissen in Wort und Schrift

o wiinschenswert: Identifikation mit bzw. Interesse an Nachhaltigkeit, lokaler
Kreislaufwirtschaft, offenem Wissensaustausch, Open Source Software und Hardware

Zu deinen zukiinftigen Aufgaben zahlen:
e Vorbereitung der Kostenstellenrechnung und der externen Lohnbuchhaltung
o Assistenz der Geschiftsfiihrung und Unterstiitzung in administrativen Aufgaben
o Erstellung von Reports, Vor- und Nachbereitung von Meetings
o Weitere unterstiitzende Tatigkeiten - aufgrund der Besonderheit des neuartigen
Gegenstandes des Geschiftes des Fab City Hamburg e.V. handelt es sich hierbei um
eine komplexe, vielgestaltige und in weiten Teilen selbststindige Tatigkeit
Haben wir dein Interesse geweckt?
Wir bieten dir abwechslungsreiche Aufgaben in einem spannenden und sich entwickelnden
Vereinsumfeld, Freiraum, Eigenverantwortung, Zusammenarbeit mit offenen Kolleg:innen auf
Augenhdhe und flexible Arbeitszeiten unter Berlicksichtigung deiner sonstigen
Verpflichtungen.
Weitere Infos: https://www.fabcity.hamburg/

Wenn das Gesamtpaket stimmt, freuen wir uns auf die Zusammenarbeit mit dir!

Bewerbungen mit Anschreiben und Lebenslauf bitte an: bewerbung@fabcity.hamburg
Dein Ansprechpartner ist Axel Sylvester, Geschaftsfiihrer

Die Stelle ist zundchst bis 31.12.2024 befristet.

Bei gleicher Qualifikation werden Menschen mit Behinderung bevorzugt eingestellt.
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Fab City Hamburge.V.

Postadresse & Geschiftsstelle
Fab City Haus

Zippelhaus 5a

20457 Hamburg

Telefon: 040-31976868
E-Mail: info@fabcity.hamburg
Internet: www.fabcity.hamburg

Vertretungsberechtigter
Dr. Tobias Redlich (fiir die Helmut

Schmidt Universitat/Universitat der

Bundeswehr)

Registergericht
Amtsgericht Hamburg

Registernummer
VR 24578

Umsatzsteuer-ID-Nr.:
DE347419319

Vereinsmitglieder

3D Strong Gmbh

Attraktor e.V

Code flir Hamburg e.V.

Curious Community Labs e.V.
Fab Lab Fabulous St. Pauli e.V.
Golschmiede Killinger Gbr
HCAT+e.V.

Hamburg Kreativ Gesellschaft
HIWW UG

Hamburger Klimaschutzstiftung
Helmut-Schmidt-Universitat
HoFalab e.V.

House of AlLUG

Insele.V.

KEBAP e.V.

Libre Solar Technologies GmbH
Miraico UG

MOTTE e.V.

regenholz Gbr

Schiilerforschungszentrum gGmbH

Stderelbe AG

Welcome Werkstatt e.V.
XYZ Cargo Bikes
ZRKULAR UG

www.fabcity.hamburg/de/fabcity/jobs/



